附件4：实验室管理制度
医学、生物类
实验室突发事件应急处置预案

为确保实验室安全，根据国家和学校有关实验室安全管理文件精神，本着“安全第一，预防为主”、“沉着应对，遇事不乱，反应迅速，处置果断”的工作原则，特制定各类实验室突发应急处置预案。
事件发生后现场工作人员及第一责任人应迅速组织、指挥，及时有序地疏散所有人员，对现场已伤人员作好自助自救，保护现场，及时切断事故源，尽量阻止事态蔓延，保护国家财产。同时立即向学院、保卫处等职能部门和消防部门报告。 
各类实验室应急处置具体内容：
● 化学强腐蚀灼、烧伤事故：
碱烧伤——大量清水冲洗后，再用1—2%硼酸溶液洗涤，然后再用水冲洗，涂擦烫伤油膏，送医院救治；
酸烧伤——大量清水冲洗后，再用3—5%碳酸氢钠溶液洗涤，然后再用水冲洗，涂擦烫伤油膏，送医院救治；
溴烧伤——灼伤特别严重，用大量清水冲洗后，用酒精擦洗至无溴液，然后涂擦鱼肝油软膏，送医院救治；
眼部烧伤——一旦腐蚀性药品或灼热溶剂及药物溅入眼睛，应立即用大量清水冲洗局部，并及时送医院诊治。
● 化学药品（气、液、固体）引发的中毒事故：应将中毒者从中毒现场转移至通风清洁处，采用人工呼吸、催吐等急救方法帮助中毒者清除体内毒物，拨打120急救电话，等待医务人员治疗。也可通过排风、用水稀释等手段减轻或消除环境中有毒物质的浓度，保护好现场。
● 化学危险气体泄漏及爆炸事故：应立即将人员撤离现场至安全地带；切断事故现场电源，关闭阀门，并转移危险物品，同时拨打火警电话119，根据事故情况采取适当扑救措施。
● 发生病原性微生物源污染突发事件，在第一时间隔离、封锁保护事故现场，或进行消毒，严防交叉传染。并立即通知防疫站和上级卫生、环保主管部门进行专门处置，对受污染侵害人员立即送医疗救护部门急救治疗。配合上级主管部门作好事故的善后处理工作，追究事故发生原因。
● 发生被盗、失窃等事故后，须立即向保卫处报告，并保护好事故现场，协助公安机关破案。
● 突发性不可抗拒的雷电、水灾、地震、房屋垮塌等自然灾害事故发生后，应在领导小组的指挥下，马上组织疏散、抢救现场工作人员或进行人员自助自救，以确保人员的人身安全，作好善后工作。
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实验技术人员岗位职责
        为配合好实验教学工作，保证教学顺利进行，对从事实验教学的实验技术人员特制定本岗位职责。 
第1条 积极认真参加实验中心、实验室的建设与管理，完成实验中心、实验室下达的各项工作任务。
第2条 建立健全实验室的各项管理制度和执行。
第三条 实验技术人员要积极参加实验教学改革研究工作，协助教师作好学生实验技术的指
导工作。
第四条 掌握实验室的仪器设备和相关的实验准备，努力提高实验技术水平。 
第五条　教学过程中的要求
（一）实验前
1. 备课时与实验教师沟通，提前准备好实验所需的仪器设备、实验材料和试剂等实验所需用品。 
2. 课前做好实验的各方面的准备工作。安排好学生实验位置，列好实验用品清单。如实验用品、仪器、玻璃仪器、实验台等准备。
3. 对特殊物品、药品做好登记和保管工作。
4. 负责对实验室仪器的操作规程和注意事项的制定工作，并负责对学生所用仪器操作的培训。
(二)实验中 
1. 实验技术人员要提前10分钟到实验室。
2. 实验过程中不能擅自离开岗位，要随时帮助学生解决实验过程中遇到的仪器设备、实验材料和试剂等实验用品问题，保证实验的正常进行。
3. 认真纠正学生实验过程中仪器设备使用错误，及时指出、记录学生不良的实验习惯。
（三）实验后 
1. 负责实验室的卫生及水、电、气是否关闭。并记好运行工作记录。 
2. 做好仪器设备试剂的收缴工作，并负责损坏丢失物品的赔偿与收缴工作。
3. 作好仪器设备维护、保养、修理工作，保证仪器设备处于良好的状态。 
4. 对特殊药品、材料、废液做好处理工作。每学期结束后作好仪器设备、材料的清理和核对工作。 
第五条  做好实验室的仪器设备、配件、器材、低值易耗品、材料、仪器说明书及图书资料的管理工作，作到账、物、卡相符。 
第六条  负责新进仪器设备的验收、安装、调试工作。并建立仪器设备档案和管理制度。 
第七条  完成好实验中心和实验室交给的实验技术管理和实验室开放管理工作。 
第八条  对考评中不合格的人员中心、实验室将给予必要的处罚。
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实验指导教师岗位职责
        为更好的完成实验教学工作，培养适应21世纪医学发展要求的高素质的创新人才，充分发挥实验教师在实验教学中的作用，提高实验教学质量和教学改革的力度。对中心承担实验教学工作教师特制定岗位职责。
 第一条 严格要求自己，为人师表。以学生为中心，在知识传授、能力培养和素质提高作为宗旨贯穿于实验教学中。 
第二条 实验教师应积极参加实验室的教学建设。根据验教学计划编写实验教学大纲、实验教材、实验指导用书，多媒体课件（含电子教案、CAI和网络课件等）使实验内容具有完整性和先进性。带习教师应积极参与实验室发展与建设工作。
 第三条 实验教师积极提高教学质量和改进教学方法。注重实验教学的各环节指导安排，了解实验进行情况和学生对实验掌握程度及时调整教学工作。
第四条　认真完成实验备课和预试制度。
第五条  严格要求学生，树立起良好的教学秩序和学风。积极引导学生勤思考勤动手的能力，为培养高素质人才打下坚实的基础。
第六条  带习教师由相关教研室和实验室统一调配和指导。对考评不合格的带习教师给予必要的处罚。
第七条 实验过程要求
（1）实验前
1.提前一周将本学期所开实验需要的仪器、材料、试剂(包括配制)等交给实验技术人员准备。 
2.首次上岗的教师，要试讲、试做和亲自处理数据；作好集体备课和实验预试或预试记录。
（二）实验中
1. 实验教师必须提前5分钟到实验室。 
2.讲述内容清楚明了，注重讲解的系统性和完整性。对要求的内容可采用多种教学方式巩固学生的掌握。

3 . 培养学生对实验的科学态度。监督和指导学生正确完成实验，记录好实验数据。
4. 认真、详细、及时记录学生平时实验操作情况，实事求是给出平时成绩。
5. 要严格执行实验教学计划，保持实验教学秩序稳定。
6. 在实验教学时一律关闭手机等通讯设备。
 (三)实验后 
1. 实验结束后负责督促学生归还仪器设备、玻璃仪器、材料和试剂等实验用品，并与实验室管理人员交接，同时作好交接记录。 
2. 督促值日生检查水、电等是否关闭。填写大型仪器使用情况记录。 
3. 实验后要及时组织学生进行实验讨论，认真解答学生提出的问题。 
4. 实验教师在实验成绩考核过程中要做到公平、公正、合理，实验成绩要基本符合正态分布。
5 . 指导教师在指导完所带实验后两周内把实验成绩单和平时成绩交实验室。
第八条  向学生讲授实验室的要求和学生实验守则。教育学生爱护实验室的仪器和物品，养成良好的实验习惯，使学生一进实验室就有一种责任感。 
第九条  检查并记录学生的出席情况，对三次未参加实验课同学不给予实验成绩。
第十条  遵守实验中心的有关规章制度，协助做好实验中心的科学管理工作、安全和卫生工作及实验中心的建设工作。 
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实验室感染应急处置预案
本预案适合于实验室污染，或操作人员感染，以及接触感染源的可疑人员等情况的处理，并按此预案进行处置和记录。
1． 教研室成立以主任和书记牵头的应急处置小组，并请实验技术人员参加。
2． 实验室感染一旦发生，应立即关闭污染实验室，对污染面进行消毒处理。对高致病性病原体污染的场地进行封锁隔离。
3． 组织相关人员马上对整个实验室进行空间消毒，如紫外线照射，或甲醛熏蒸消毒处理。
4． 对实验感染人员或由于紫外线照射引起损伤的人员及时送医院进行救治；对密切接触者进行严密观察和适当隔离。
5． 及时做好事件相关的记录，做到客观、准确和有据可查。
6． 按照相关程序，及时向学院和学校各级领导上报和备案，并向省、市疾病控制中心报告。
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药理学实验动物房管理规则

1.SPF动物房进入须知
1）．建立备案制度：初次进入动物房饲养小鼠及大鼠，需在动物房管理员处登记备案，并提供《实验动物质量合格证》。
2）．建立实验人员准入制度：实验人员进入动物房饲养小鼠及大鼠进行试验，需提供《实验动物从业人员资格证书》。
3）．建立出入动物房的规范制度：首先，实验人员进入动物房要求戴好鞋套进入更衣间，佩带好口罩和帽子。自行携带的实验器材、药品、笔记本等放入消毒间并开启紫外灯照射20分钟以上。
4）．白天离开动物房时不需要关掉饲育间的照明。
2． 实验过程中的操作规范
1）．进入动物房以后不得随意进入其他饲养间，只能在各自实验动物的房间内及公共实验区进行实验。
2）．不得随意使用或挪动他人的实验动物及物资。
3．实验完成后的清理工作
1）．清洁使用过的工作台，并用消毒液擦拭干净。
2）．将换下的笼子、水瓶放至污物清洗间自行清洗。
3）．实验后动物的处理：死亡动物或处死动物统一装袋并放入指定的动物尸体冷冻冰柜，由专门机构处理。
4）．每次实验操作完成后，使用过的注射器等实验耗材放入指定清洁桶，务必盖好注射器针帽。
5）.实验结束后应及时通知管理人员。
4.对违反上述规定者我室将不予提供《实验动物使用许可证》复印件。


   四川大学华西基础医学与法医学院
                                       药理学教研室  
2010.12.15 
同位素室管理制度

1、 来我室做实验，请务必填写登记表。
2、 样品交由专人收取保管，并登记签收。
3、 未经许可外来物品不得带入本实验室，也不得将本室物品带出。
4、 来我实验室临时参观者，为确保辐射防护安全，请听从本室人员的安排。
5、 凡参与我室实验者，须接受必要的辐射安全防护培训。
6、 放射性废物由我室统一处置，不得随意丢弃。
7、 放射性同位素试剂，我室专人登记保管，并有使用登记。
8、 实验室应尽量划分清洁、污染区，妥为管理。
9、 放射性测量仪一律由我室专业人员操作。
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  同位素室岗位职责

1、 对本实验室非密封放射性物质使用、储存的安全管理负责。
2、 对本实验室放射性废物的规范处置和安全管理负责。
三、对非密封放射性物质的接收、使用做登记记录。
四、对放射性废物分类并分装入放射性废物库，并做入库登记记录。
五、对进入本实验室的外来实验人员实行登记管理，并提供专业帮助。
六、引导并密切注视实验操作人员的放射性实践活动，预防辐射安全事故的发生。
七、及时清除实验室的放射性表面沾染，并用辐射监测仪监测清除是否达标。
八、每日进行常规实验室安全检查。
九、每月对实验室环境进行辐射监测，并记录。
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同位素室安全操作规则

1. 凡进本室使用放射性同位素试剂的操作者,均应先穿戴隔离衣（必要时穿防护服）、帽子、口罩、手套及鞋套等。
2. 所有使用放射性同位素的实验操作均应在瓷盘内进行。发射γ射线的放射性同位素用铅玻璃屏防护，高能β射线用有机玻璃屏防护。固、液体废物应按本室防护规定处理，不得乱丢。
三． 凡产生气体的操作应在通风橱中进行。所有放射性溶液的原液、备用液及使用液均应保存于指定地点，并贴标签，注明名称、放射性浓度及日期，加盖密封。
四．在操作过程中发生人体表面、桌面、地面等表面放射性沾染时，应及时报告，按预定方案清除沾染，并经仪器检查合格后方可。
5． 禁在实验室内吸烟、食物及存放食品。
六．实验室内所有物品不准拿到清洁区使用；严禁穿着隔离衣（或防护服）、戴着手套随意在清洁区内活动及拿取物品。
七．工作完后应及时对隔离衣(或防护服)，手套等进行沾染检查，出室前应对手等身体表面进行放射性沾染检查，合格后方可出室。
八．全室一周清洁一次，一月作一次大扫除，并进行放射性沾染监测。
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放射性废物处置方法
1、 液闪废物处置方法
1． 均相测量：将使用后的闪烁液放入密闭玻璃瓶中做放置衰变，登记放射强度和放置时间。
2． 滤膜法测量：将滤膜和闪烁液分别放置衰变，登记放射
     强度和放置时间。
3． 放置衰变10个半衰期后测定放射强度，按主管部门的要求分批处理。
2、 固闪废物处置方法
1.   较高放射性强度的废物
在铅屏蔽下放置衰变，登记放置时间和放射性强度。
2． 一般放射性强度的废物
液态物质放入密封容器，液态和固态废物均采用放置衰变，登记放置时间和放射性强度。
3． 放置衰变10个半衰期后测定放射强度，按主管部门的要求分批处理。
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表面放射性沾染的应急处理方案

我实验室为非密封源工作场所，要使用放射性同位素试剂，有可能发生表面放射性沾染。表面放射性沾染发生后的应急处理方案如下：
1. 皮肤表面沾染
1 首先处理沾染源及吸去皮肤表面沾染物质防止沾染面扩散。
2 用水冲洗沾染部位（注意勿使沾染面扩大）。
3 用肥皂及软毛刷刷洗，温水可提高去污效果，注意勿过分搓擦皮肤，以免皮肤充血、破损而使核素渗入。
4 用仪器监测沾染清除效果。
2. 实验桌面、地面沾染
1 首先划出沾染范围，及时清除沾染物质（吸去、擦去，擦拭应由外圈向内圈），勿使沾染面扩大。
2 用10％盐酸或EDTA等溶液由外圈向内圈擦洗。
3 用仪器监测沾染是否清除。
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[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]放射性同位素安全保卫制度

1. 进出放射性同位素实验室必须随手关门。
2. 每天下班前对实验室水、电及门窗等有专人检测。
3. 严格执行放射性同位素保管、领取制度。
4. 定期对放射性同位素存放处做检查，以防泄漏。
5. 放射性同位素被盗、丢失应即刻按制度上报。
6. 实验室须备有消防器材，工作人员应了解消防知识和消防器材的使用方法。
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